Troque os colchetes pelos dados reais, apague as seções que não fazem sentido para o seu caso e este aviso. Salve em PDF antes de enviar ao cliente.
PROPOSTA COMERCIAL
Proposta nº [2026-000] · [dd/mm/aaaa]
	Para
	[Nome do cliente / empresa]
	A/C
	[nome do contato]

	De
	[Sua empresa]
	Contato
	[telefone · e-mail]



1. Contexto
[Resuma em duas ou três frases o que o cliente precisa, com as palavras dele. Ex.: "A loja quer reformar a fachada antes de dezembro, sem fechar durante a obra."]
2. O que propomos
[Descreva a solução e o resultado esperado. Seja específico sobre o que será entregue.]
3. Escopo
Está incluído:
[item ou etapa 1]
[item ou etapa 2]
[item ou etapa 3]
Não está incluído:
[o que fica por conta do cliente ou será orçado à parte]
4. Investimento
	Item
	Descrição
	Qtd.
	Valor unitário
	Total

	1
	[ ]
	[ ]
	R$ [ ]
	R$ [ ]

	2
	[ ]
	[ ]
	R$ [ ]
	R$ [ ]

	3
	[ ]
	[ ]
	R$ [ ]
	R$ [ ]

	
	Total
	
	
	R$ [ ]



5. Prazo e cronograma
[Início previsto, duração e marcos de entrega. Ex.: início em até 5 dias úteis após o aceite; entrega final em 30 dias.]
6. Condições comerciais
	Forma de pagamento
	[ex.: 50% no aceite e 50% na entrega]

	Meios aceitos
	[Pix, boleto, cartão]

	Documento fiscal
	[nota fiscal de serviço ou de venda, quando obrigatória]

	Validade desta proposta
	[__] dias a partir da data acima



7. Próximos passos
[Ex.: confirme o aceite respondendo este e-mail ou assinando abaixo; em seguida agendamos o início.]
Aceite
Declaro que li e aceito esta proposta nas condições acima.
[Cidade], ____ de ______________ de ______.

	__________________________________
	__________________________________

	Cliente (nome, cargo e assinatura)
	[Sua empresa] (nome e assinatura)


Modelo gratuito Beevix · beevix.com.br · revise e adapte antes de usar




